Zarzadzenie Nr 712/2024
Burmistrza Miasta Makéow Mazowiecki
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

w sprawie powolania komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zakladowego Urzedu Miejskiego w Makowiec Mazowieckim

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(. Dz. U. z 2024 r., poz. 6(9) oraz na podstawie § 38 Instrukcjt archiwalnej, stanowiacej
zalacznik do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacj)i i zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14 r.,
poz. 67 z pozn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziemika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych 1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 246.) zarzadza si¢, co nasigpuje:

§1.

Powoluje si¢ komisj¢ do spraw brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zakladowego Urzgdu Miejskiego w Makowie Mazowieckim, zwang
dalej ,,Komisja” w nastepujgcym skiadzie:

1) Pan Tadeusz Ciak - Przewodniczacy Komisji,
2) Pani Natalia Jaskowska — Kierownik WO- Czlonek Komis)i,
3) Pani Maria Wojciniska- Tanska —Kierownik WIP - Czlonek Komisji,
4) Pani Monika Wolosz - Skarbnik Miasta - Czlonek Komisji,
5) Pani Ilona Dzwigacz - Kierownik SO- Czlonek Komisji,
6) Pani Alicja Prejs — Kierownik WRP - Czlonek Komisji,
7) Pani Beata Zalgska - Samodzielne Stanowisko ds. Kadrowych 1 Wynagrodzen -
Czlonek Komisji,
8) Pani Malgorzata Gos -Wicloosobowe Stanowisko ds. Oswiaty i Zdrowia- Czlonek
Komisji,
9) Pani Agata Smaga Lawrenz - Wieloosobowe Stanowisko ds. Osdwiaty i Zdrowia-
Czlonek Komisji,
10) Pani Katarzyna Kubaszewska - pracownik Archiwum Zakladowego - Czlonek
Komisji.
§2.
Do zakresu dzialan Komisji nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z brakowaniem
dokumentacji nicarchiwalnej, znajdujacej si¢ w zasobach Archiwum Zakladowego Urzgdu
Miejskiego w Makowie Mazowieckim, zgodnie z przepisami oraz zasadami obowigzujgcymi
w Urze¢dzie Miejskim w Makowie Mazowieckim.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji.

§ 4.

Traci Moc Zarzadzenie nr 355/2021 Burmistrza Miasta Makow Mazowiecki z dnia
21 czerwca 2021 r. w sprawie powolania komisji ds. brakowania dokumentacji niearchiwalne;j
w zasobach Archiwum Zakladowego Urzedu Miejskiego w Makowie Mazowieckim.



§5.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

Obowigzek brakowania (niszczenia) dokumentac)i niearchiwalnej wynika z przepisoéw
prawa. Zgodnie z § 38 ust. 1.2,3 Instrukc)i archiwalnej, stanowiycej zalacznik
do Rozporzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawic organizacji
i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p67n. zm.)
to archiwista inicjuje brakowanie poprzez regularne typowanie dokumentacji do zniszczenia.
Sporzadza takze spis tej dokumentacji, ktéora podlega zaopiniowantu przez
kierownikéw komorek organizacyjnych badZz wyznaczone do tego osoby. Na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowaniai Kkwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow
archiwalnych do archiwow pafstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalngj
(Dz. U. 22019 r., poz. 246 z poézn. zm.) powolujc si¢ Komisj¢, do ktorej zadan nalezy
dokonanie przegladu dokumentacji niearchiwalnej, jej ocena pod wzgledem przydatnosci
do celow praktycznych oraz wydzielenie dokumentacji nieprzydatne] i przckazanie jej
do zniszczenia. Komisja sporzadza protokél oceny dokumentacji niearchiwalnej. Pracownik
Archiwum Zakladowego jest obowigzany do wystapienia z wnioskiem do Archiwum
Panstwowego w Warszawie, z wnioskiem o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej. Dane o ilosci wybrakowanej dokumentacji s3 wykazywane w sprawozdaniu,
ktore corocznie jest przekazywane do Archiwum Panstwowego.

W zwiazku z powyzszym wnosi si¢ o podpisanie niniejszego zarzadzenia.




